

le 

«Titre» «Nom» «Prénom» 
« Nom du porteur de projet »

«Adresse_Ligne_1»
«Adresse_Ligne_2»
«Ville» «Code_postal»

Votre n° d’identification : «tiers»
A rappeler dans toutes vos correspondances

Référence opération : (intitulé de l’opération)

N° Présage : (si disponible)

Service : 
Affaire suivie par : 
N° tel : 
NOS/REF : 

OBJET : Réception d’un dossier d’aide communautaire (FSE) et [régionale/départementale]
«Titre»
Vous avez sollicité une subvention [du Conseil Régional/Général et ] du Fonds Social Européen dans le cadre du Programme Opérationnel FSE Convergence 2007/2013, pour la mise en œuvre du projet visé en référence.
Je tiens à vous informer que votre dossier de demande de subvention est bien parvenu auprès de mes services le « date »
Vote dossier sera prochainement étudié pour analyser sa complétude, et donnera lieu à l’envoi : 

· soit d’un accusé de réception de dossier complet,

· soit d’une demande de pièces complémentaires. 

Je vous prie d’agréer,  «Titre», l’expression de mes salutations distinguées.

Courrier à n’émettre que dans le cas d’une impossibilité à analyser rapidement le caractère complet du dossier de demande de subvention reçu. 


Sinon, émettre directement le courrier n°2 (demande de pièces complémentaires) ou 3 (accusé de réception de dossier complet).





Courrier n°1
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